
 

Se acerca la asamblea de copropietarios. 
En                            queremos acompañarte en la

preparación y planeación de este importante evento.

Elige una fecha apropiada.
Tipo de Asamblea (Virtual-Presencial).
Actualiza la base de datos de asambleístas.
Define un orden del día.
Analiza los nuevos Proyectos.

Registro e ingreso.
Logística: Lugar, plataforma digital,
capacidad, conexión, etc.
Periféricos: Proyector, PC, Impresora,
apuntador, sonido, micrófono.
Refrigerio ( Si aplica).

Conoce el reglamento de PH.
Prepara el presupuesto.
Aprueba los estados financieros. 
Envía la citación a tiempo.
Prepara el Informe de gestión.

Elabora una presentación clara.
Define roles a los funcionarios.
Prepara el material Impreso.
Confirma asistencia.
Define método de votación.

Elabora los planes de trabajo
basado en las aprobaciones. 
Ejecuta y controla el presupuesto .
Realiza los ajuste de cuotas de
administración si es necesario. 

PRE - ASAMBLEA

ASAMBLEA

POST - ASAMBLEA

PLANEACIÓN 

Define las especificaciones generales y las diferentes actividades para llevar
a cabo de manera estratégica la asamblea.

Desarrolla acciones que evidencien la gestión realizada y claridad
para aprobaciones en la asamblea.

Es el momento de una exitosa coordinación y ejecución de las
actividades previamente planeadas.

La asamblea de copropietarios es el máximo órgano decisorio en la propiedad
horizontal, llega el momento de capitalizar las decisiones tomadas.

La comunidad virtual de la propiedad horizontal

www.esdetodos.com

Charla técnica

Jueves

¡Regístrate Ahora!

4:00 pm
4 DE FEBRERO

Ingeniero Mateo Jaramillo
Técnico en materiales y pinturas Corona

Soluciones integrales de mantenimiento 
en fachadas y muros para PH


